
國立成功大學專案工作人員職缺公告 

出缺單位 附設高工 

出缺職務 專案工作人員 

名 額 1 名 

工作項目 

一、兼辦校務主任秘書，綜理校務主任室相關校務 
1.附工公文之核校。 
2.校務會議之籌辦及記錄。 
3.督辦業務管考。 

二、附工出納、總務相關業務 
1.薪資造冊、各項人事費、鐘點費造冊、請款、核發、報

銷。 
2.註冊費用簽核、通知；收據統計、繳庫與學生退費；各
種補助費核發或轉發。 

3.招生報名費收繳，代扣繳房貸等款項。 
三、其他臨時交辦事項。 
※本項職缺上班時間，週一至週五 8時 30 分至 12 時 30分及
18 時 00 分至 22 時 00 分。 

應具資格
條    件 

一、具教育部認可之國內外大學(含)以上畢業。（請檢附畢業
證書影本，如係國外學歷請檢具駐外單位驗證證明。） 

二、需具電腦文書處理 WORD、EXCEL、網際網路應用等能力。 
三、具服務熱忱、認真負責、溝通能力、配合度高及良好的學

習與工作態度。 
四、報名時需檢附前開應備齊證件影本，並於業務測驗當日查

驗證件正本無誤後，方得參加考試，如未檢具者視同資格
不符；錄取後查驗正本無誤及依勞工安全衛生規定提供體
檢報告後，始得正式簽約進用。 

面試或業務
測驗科目 

※業務測驗(50%)：稅務法規25% 
電腦(WORD、公文)上機實作25% 

※面試(50%) 

說 明 

一、報名期限：自 110 年 5 月 12 日起至 110 年 5 月 18 日截
止。 

二、意者請檢附個人簡歷表、學習經歷等相關證件資料影本於
報名期限內以親自送達或掛號寄送70101臺南市大學路1
號國立成功大學附設高級工業職業進修學校庶務組黃組
長收，信封上請註明應徵之職務，如未於公告報名期限內
親送或寄送（以郵戳為憑），恕不受理。 

三、經職缺單位初審後擇優通知參加業務測驗、面試，並視成
績決定是否酌列候補名額1名，候補期間自甄選結果確定
之翌日起算4個月，業務測驗及面試日期另行通知，未獲
通知面試或未獲錄取者恕不通知。 

四、本職缺薪資支給依「國立成功大學校聘人員薪點支給待遇
標準表」240 薪點起敘，折合新臺幣每月 30,226 元。 

五、契約期間：本職缺係屬專案性質，服務期間一年，並依業
務需求、工作表現與經費辦理續聘評估。 

六、聯絡電話：06-2757575轉 51208 黃組長。 



國立成功大學附設高工專案工作人員甄選報名表 

                                                         填表日期：   年  月  日 

是否為本校校長、應徵單位各級主管之配偶或三親等以內血親、姻親關係。 □ 是 □ 否 
是否為支領月退体金(俸)之軍公教人員，或曾任公立機關學校、國營事業機構支領專案精

簡加發慰助金人員。 
□ 是 □ 否 

應 徵 單 位 附設高工 職   稱 專案工作人員 
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宗 教 信 仰  嗜 好  

身 心 障 礙 類 別  專 長  

原 住 民 身 分 別  個 性  

家
庭
狀
況(

含
兄
弟
姐
妹) 

稱 謂 姓 名 年 齡 職 業 稱 謂 姓 名 年 齡 職 業 

        

        

        

        



*請貼身分證正面影本 *請貼身分證反面影本 
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